《检验委托书（代合同）》填写说明
本合同适用于委托方向四川医疗器械生物材料和制品检验中心（以下简称四川检验中心）提出的检验事项。《检验委托书（代合同）》的“委托方填写信息”栏由委托方填写，并加盖公章，“承检方填写信息”栏由委托方和承检方双方协商填写。具体填写要求如下：
一、委托方填写信息
委托方  是指签订《检验委托书（代合同）》的客户，与公章一致。
委托地址  如实填写委托方的地址。
生产单位  是指送检样品的生产单位名称，与送检样品标签上标示的一致。
生产地址  是指送检样品的生产地址，与送检样品标签上标示的一致。
联系人  是指委托方或受检方掌握送检情况的联系人。
电话  是指能够联系上委托方的电话
传真  是指能够联系上委托方的传真
手机  是指能够联系上委托方的手机
邮箱  是指能够联系上委托方的邮箱
样品名称 是指送检样品的产品名称，与送检样品标签上表示的一致。
型号/规格是指送检样品标签上标示的型号/规格。例如2ml/支，100g/包等。
商标  是指送检样品标签上标示的产品商标。
生产批号/编号是指送检样品标签上标示的产品批号/编号。
数量  是指实际送检的同一型号规格同一批号样品量。应与型号/规格一一对应。可以附件样品清单的形式。
来样方式  是指送检样品的来样方式，包括送样、邮寄。“送样”是指客户直接将样品送达四川检验中心；“邮寄”是指客户通过快递、邮政、物流等方式寄送样品到四川检验中心。
储存条件  是指送检样品的储存环境。如送检样品储存条件为常温、冷藏、冷冻。
检验类别包括注册检验、注册补充检验和委托检验。
检验依据  检测依据为委托方提供的《XX（产品名称）》产品技术要求，委托方提供的《XX（产品名称）》生物学试验方案、ISO、GB、YY等标准
检验项目需要检验的项目。委托单一项目检验的填写具体项目名称，委托一个以上项目检验的应一一填写，栏目不够位置填写可以附件的方式列出。生物学项目检测的还需提供生物学性能选项表。
相关资料是指与委托检验有关的资料，包括产品说明书、样品清单、亚慢毒试验剂量说明、技术要求、样品试验前处理说明、辅助样品等相关资料。
获取报告是指获取报告的方式，包括自取和邮寄（收方付）。自取为客户到四川检验中心现场领取。
余样处理方式是指委托检验完成后余样的处理方式，中心处理、客户取回（邮寄）。
三、备注
“备注”栏可填写因上述两栏未能提及的内容，如邮寄地址等信息
四、注意事项
1.客户提供资料给四川检验中心时，仅需提供《检验委托书（代合同）》，不需提供《填表说明》。
2.送检前，请再次核实《检验委托书（代合同）》填写的“型号规格”、“批号/编号”、样品名称等栏信息是否与实际寄送样品上的一致。
3.《检验委托书（代合同）》为资料补齐且缴纳款后生效，任务计算时间从合同生效之日起开始计算。
